个人所得税纳税信息查询、完税证明打印、短信订制服务

——自助办税终端操作指引

1、在自助办税终端进行操作，点击“个人业务”按钮，进入个人业务模块
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2、在二代身份证阅读区，使用身份证扫描
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3、扫描完成，点击下一步，进入业务功能区
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4、在业务功能区，根据个人需要，点击各个功能区
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5、输入登录密码后，点击“下一步”
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选择查询方式

  （1）选择“个人所得税清单”[image: image6.png]BT
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a、选择按税款所属期查询
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b、根据个人需要选择查询年份和起止月份，然后点击下一步。注意，查询往年数据只可以打印全年数据。
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c、显示个人所得税明细信息，点击下一步
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d、确认打印个人所得税纳税清单，点击“打印”
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e、打印纳税清单，完成后，信息询问是否继续办理业务，点击“否”返回到主页面，点击“是”返回到个人业务界面
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（2）、个人所得税完税证明

a、在业务功能区，点击进入查询打印个人所得税清单和完税证明功能
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b、选择查询个人所得税完税证明
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c、选择税款所属期查询
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d、根据个人需要选择查询年份和起止月份，然后点击下一步。[image: image16.png]FF 178 B
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注意，查询往年数据只可以打印全年数据。
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e、显示个人所得税明细信息，点击下一步
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f、确认打印个人所得税纳税清单，点击“打印”
g、打印纳税清单，完成后，信息询问是否继续办理业务，点击“否”返回到主页面，点击“是”返回到个人业务界面
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7、订制短信

a、在业务功能区点击“订制短信”按钮

[image: image21.png]TR

BIESR
@ EFAEHEE iE'EE 5& ;% !-k % IJJ EE

FRMARE FTEDRIEH L

EEFTEI A TS

FERABE ﬂ
srspEn (@

APgE
e

15(222) 153 b mE KA RERERRE SR BRBE: 12366-2 LRNES: 24406050099




b、进入订制界面定制短信服务，点击“定制”按钮，就可以在预留的手机上订制个人所得税申报纳税提醒短信，
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c、点击“取消”按钮，可以取消短信服务定制；也可以通过修改手机号码改变定制短信服务的手机号码。
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d、输入新的手机号码，并输入手机验证码，点击确定，完成手机号码修改。注意：目前短信告知服务只支持广东省内移动、联通以及电信的手机。
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点击进入个人业务





进入查询打印个人所得税清单和完税证明功能








****************





每次登录个人业务时要输入用户密码








选择查询个人所得税纳税清单








选择税款所属期查询
































点击按钮选择税款所属的年份、开始月份和结束月份




















进入查询打印个人所得税清单和完税证明功能








选择查询个人所得税完税证明








选择按税款所属期查询




















点击按钮选择税款所属的年份、开始月份和结束月份
































进入订制短信功能





















































输入手机号码

















输入手机验证码














